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POS-GRADUACAQ EM CCMUNICACAO € PODER o UFMT

ORIENTAGOES PARA CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS - PESQUISADORES

CHECK-LIST PARA SOLICITAGAO DE DIARIAS:

| - Oficio de Solicitagao;

Il - Requisigao de Diarias e Passagens (disponivel no Sei. Deve ser preenchido e assinado pelo
requerente e sua chefia imediata);

Il — Declaracao de Utilizagao de Veiculo Proprio (caso a viagem seja realizada com veiculo
particular, o requerente também devera incluir esta declaracéo para essa modalidade de
deslocamento. Nas demais situagdes, esta declaragéo é dispensavel).

IV - Comprovante de Inscrigao;

V - Programacéo e folder do Evento;

VI - Cdpia do resumo ou artigo a ser apresentado;

VIl - Carta de aceite.

CHECK-LIST PARA SOLICITAGAO DE PASSAGENS E DIARIAS:

| - Oficio de Solicitagao;

Il - Requisigao de Diarias e Passagens (disponivel no Sei. Deve ser preenchido e assinado pelo
requerente e sua chefia imediata);

Il - Cotagéo de Passagens;

IV - Comprovante de Inscrigao;

V - Programacéo e folder do Evento;

VI - Cdpia do resumo ou artigo a ser apresentado;

VII - Carta de aceitacao.

CHECK-LIST PARA PRESTAGAO DE CONTAS:

() Quanto ao recebimento de diarias, a prestagdo de contas é feita mediante a inclusdo, no
processo Sei original, do seguinte:

- Relatdrio do documento PROPG-Relatdrio de Viagem — Nacional (disponivel no Sei)
devidamente assinado).

ou, no caso de diarias internacionais:

- Relatdrio do documento PROPG-Relatdrio de Viagem — Internacional (disponivel no Sei)
devidamente assinado).

Obs: Depois de incluir o relatério de viagem no processo, comunicar isso a Secretaria do PPGCOM, para providéncias
(ppgcomufmt@gmail.com).

(I Quanto ao recebimento simultdneo de diarias e passagens, a prestagao de contas é feita
mediante a inclus&o, no processo Sei original, do seguinte:

- Relatério do documento PROPG-Relatério de Viagem — Nacional ou Internacional
(disponivel no Sei) devidamente assinado).
- Bilhetes aéreos ou rodoviarios;

Obs: Depois de incluir o relatério de viagem no processo, comunicar isso a Secretaria do PPGCOM, para providéncias
(ppgcomufmt@gmail.com).




