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CONCESSAO DE AUXILIO-PESQUISADOR/A - PROAP

PROCEDIMENTO OPERACIONAL DA CONCESSAO DE AUXILIO PROAP

O processo de concessao do auxilio-pesquisador envolve as sequintes etapas, que devem ser feitas por
meio_de peticionamento no Sistema Eletrénico de Informagdes, com encaminhamento do Processo a
rdenaca PP M:

e (i) Encaminhamento de solicitagdo a Coordenagao em formulario proéprio, disponivel no site do
PPGCOM. O processo deve ser instruido com a documentagéo necessaria (ver abaixo);

e (i) Autorizacdo do pagamento pela Coordenacao e envio da demanda a Geréncia Financeira
da PROPG;

e (iii) Efetivagao do pagamento pela PROPG;

e (iv) Encaminhamento, pelo/a docente, da prestagdo de contas a Coordenagdo, no mesmo
processo em que requereu o financiamento;

e (v) Encaminhamento da prestacéo de contas pela Coordenacgédo a PROPG.

ENCAMINHAMENTO DOS PROCESSOS PELO SEI-UFMT

e Tanto as solicitacdes de auxilio-pesquisador/a quanto as prestacées de contas devem ser
peticionados pelo Sistema Eletrénico de Informacdes e encaminhados a Coordenagdo do
Programa de Pés-graduagdo em Comunicagéo.

e Tipo de Processo a ser escolhido, no SEI-UFMT: RECURSO-PROAP.

PRESTAGCAO DE CONTAS

e Os auxilios concedidos devem ser objeto de prestacdo de contas, mediante encaminhamento de
oficio a Coordenagao, acompanhado da documentagdo comprobatéria necessaria (ver abaixo);

e A prestagdo de contas deve ser feita no mesmo processo por meio do qual o/a pesquisador/a
solicitou o auxilio.

e O envio do processo de prestacao de contas deve ocorrer no prazo de até (05) cinco dias apds o

retorno do evento, da finalizagdo das atividades financiadas ou do efetivo recebimento do auxilio,
nos casos de ressarcimento.

DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA SOLICITAGAO E PRESTAGAO DE CONTAS

CHECK-LIST - DOCUMENTAGAO PARA SOLICITAGCAO DE AUXILIO-PESQUISADOR/PROAP
(Abrir processo no Sei da Coordenagao do PPGCOM). Tipo de processo: RECURSO-PROAP.

Prazo: observar o prazo delimitado pela Coordenagao/PROPG.

No caso de AUXILIO PESQUISADOR PARA INSCRIGAO EM EVENTOS:

e Formulario-padrao preenchido e assinado, disponivel no site do PPGCOM,;
e Formulario PROAP-Auxilio a Pesquisadores (Disponivel no SEI. Docente e coordenador assinam);
e Resumo ou cépia do artigo a ser apresentado no evento;
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Programacao do evento;

Folder ou print da pagina do evento com informagbes;

Carta de aceite do artigo ou resumo;

Em caso de pedidos de reembolso, além da documentacdo acima, incluir o comprovante de
pagamento da inscri¢ao.

No caso de AUXILIO PESQUISADOR PARA FINANCIAMENTO DE OUTROS ITENS, atencio:
Para Servicos de publicacao, revisao, traducao e editoragao:

e Formulario-padrao preenchido e assinado, disponivel no site do PPGCOM;

e Formulario SEI - PROAP - Auxilio a Pesquisadores (Disponivel no SEI. Docente e coordenador assinam);

e 01 (um) orcamento - N&o sera aceito print de tela como orgamento. Para despesas acima de R$
5.000,00, é exigida a apresentacgao de 3 (trés) orgamentos ou Invoice.

Para Material de consumo e outros insumos de pesquisa:

e Formulario-padrao preenchido e assinado, disponivel no site do PPGCOM,;

e Formulario SEI - PROAP - Auxilio a Pesquisadores (Disponivel no SEI. Docente e coordenador assinam);

e 01 (um) orgamento - Ndo sera aceito print de tela como orgamento. Para despesas acima de R$
5.000,00, ¢é exigida a apresentagéo de 3 (trés) orgamentos ou Invoice;

CHECK-LIST — PRESTAGAO DE CONTAS DE AUXILIO-PESQUISADOR — PROAP

Deve ser realizada NO MESMO processo da solicitagdo. Ao fazer a inclusdo da documentacao, sinalizar a
Coordenagéo.

| - Oficio de encaminhamento da prestagao de contas.

II- Copia dos certificados de participagao no evento com apresentagao de trabalho (eventos) ou cépia do
artigo traduzido/revisado (tradugdes).

IlI- Recibo/comprovante do pagamento da taxa de inscricdo (evento) ou comprovante de pagamento e
recibo do servigo de revisao/tradugao.

(Prazo: 5 dias ap6s o fim do evento ou efetivo recebido dos recursos).

I - Nota fiscal ou comprovante equivalente da taxa de publicagdo / revisdo/ tradugéo/ editoragdo. Esta
devera constar do nome do (a) pesquisador (a).

Il - Em caso de publicacao de artigo, o (a) pesquisador (a)/docente devera informar link da publicagdo do
artigo ou equivalentes para fins comprovagao. No caso de livro, podera anexar o boneco do livro.

(Prazo: Até 30 (trinta) dias apds a prestagéo do servigo ou publicagéo do artigo/obra, ou até 60 (sessenta) dias apds o
encerramento da vigéncia do Termo de Execucéo Descentralizada (TED) referente ao PROAP. O que ocorrer primeiro).
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| - Nota fiscal ou comprovante equivalente dos materiais e/ou insumos adquiridos com o auxilio financeiro.
Esta devera constar do nome do (a) pesquisador(a) /docente.

(Prazo: até 15 (quinze) dias apds o evento ou até 15 (quinze) dias apds o encerramento da vigéncia do Termo de
Execugao Descentralizada (TED) referente ao PROAP. O que ocorrer primeiro.

Duvidas sobre os procedimentos? Escreva para

ppgcomufmt@gmail.com
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